UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH RIAU

Kampus I . J1. KH. Ahmad Dahlan, No. 88 Peckanbaru 28124
Telp./Fax. (0761) 35008, 20497
Kampus II : JI. Tuanku Tambusai, Pekanbaru 28294

Telp./Fax. (0761) 839577

http://www.umri.ac.id

Nomor: (RS /I.3.AU/F/1/2018 _'Y Ramadhan 1439 H
Lamp : 1 (satu) berkas 26 Mei 2018 M
Hal  :Pemberitahuan
Kepada Yth,
Dekan Se-Lingkungan UMRI
Di
Tempat

Assalamu’alaikum Wr. Wb.

Do’a dan harapan semoga kita semua senantiasa berada dalam lindungan dan
inayah Allah SWT dan sukses dalam menjalankan aktivitas sehari-hari, Amin.

Sehubungan dengan akan dilaksanakannya Ujian Akhir Semester Genap TA. 20172
pada tanggal 25 Juni s.d 07 Juli 2018, berikut ini kami lampirkan :

1. Tata Tertib UAS Tahun 2018

2. Standar Operasional Prosedur (SOP) Pelaksanaan UAS Tahun 2018

3. Standar Operasional Prosedur (SOP) Input nilai ke Sistem Smart UMRI
Untuk itu, kami beritahukan kepada Dekan se-lingkungan UMRI agar dapat
menerapkan ketentuan Tata Tertib UAS, SOP UAS dan SOP Input Nilai di Fakultas
masing-masing, agar pelaksanaan UAS dapat berjalan dengan tertib dan lancar.

Demikianlah surat ini disampaikan, atas perhatiannya kami ucapkan terima kasih.

Wassalamu ‘alaikum Wr. Wb.
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Untuk

Tata Tertib Ujian Semester

ketertiban dan kelancaran Ujian Semester di Universitas Muhammadiyah Riau,

dipandang perlu menetapkan ketentuan sebagai berikut :

: 8
2,

10.

i1.

Para peserta ujian harus membawa KARTU UJIAN pada saat ujian berlangsung

Bagi mahasiswa yang tidak membawa KARTU UJIAN saat ujian UAS harus melapor ke
Pengawas Ujian, bagi yang tidak melapor nilai UAS tidak akan dikeluarkan

Selama ujian berlangsung semua peserta diwajibkan memakai pakaian, sbb :

a. Pria : Baju kemeja warna putih (bukan bahan kaos), dan celana warna
hitam/gelap
b. Wanita : baju kemeja warna putih (bukan bahan kaos), dan celana/rok panjang

warna hitam/gelap
c. Semua peserta ujian harus pakai sepatu, dan dilarang memakai sandal atau sepatu
sandal dan sejenisnya
Peserta ujian harus berada dalam ruang ujian 15 (lima belas) menit sebelum ujian
dimulai
Selama ujian berlangsung tidak diperkenankan merokok dan meninggalkan ruang ujian,
kecuali mendapat izin dari pengawas dan atau panitia ujian
Semua buku, catatan dan tulisan tidak dibenarkan membawanya kedalam ruang ujian,
kecuali ada ketentuan lain yang ditetapkan dalam kertas ujian
Peserta ujian tidak diperbolehkan mencontoh atau bekerja sama dan melakukan
kecurangan lainnya selama ujian berlangsung
Selama ujian berlangsung peserta ujian tidak diperbolehkan menggunakan alat
komunikasi apapun (HP dan sejenisnya)
Peserta ujian harus mengisi daftar hadir ujian, kekeliruan pengisian daftar hadir
mengakibatkan nilai tidak keluar
Peserta yang tidak mengikuti ujian karena sakit dan lain hal, surat mahasiswa dan
keterangan dokter telah sampai kepada Dekan yang ditembuskan kepada Dosen yang
bersangkutan paling lambat pada saat ujian mata kuliah tersebut berlangsung
Pengawas berhak mengeluarkan peserta ujian dari ruang ujian jika tidak mematuhi
ketentuan diatas, dan peserta yang dikeluarkan dianggap tidak mengikuti ujian.

Mei 2018
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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PELAKSANAAN UJIAN AKHIR SEMESTER (UAS)
DI UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH RIAU

TAHUN 2018
A. Mahasiswa

1. Memenuhi persyaratan administrasi yang sesuai dengan peraturan akademik,

mahasiswa dapat mengikuti UAS apabila telah mengikuti kuliah dengan syarat

minimal 80 % dari jumlah tatap muka dan/atau praktikum dengan syarat minimal 80

% dari jumlah tatap muka.

Mencetak kartu ujian melalui SIAM dan meminta stempel dari fakultas

Membawa Kartu Ujian dan Kartu Tanda Mahasiswa (KTM) pada saat ujian.

Meminta paraf dari pengawas ujian pada kartu ujian

Kartu ini merupakan bukti bahwa mahasiswa telah mengikuti ujian dan berhak

memperoleh nilai di akhir semester.

6. Mengikuti ujian sesuai dengan jadwal yang telah dibuat dan disahkan oleh
Fakultas/Prodi

7. Mengisi daftar hadir pada saat UAS berlangsung

Mematuhi Tata Tertib Pelaksanaan Ujian yang telah dikeluarkan oleh Fakultas/Prodi

9. Mengerjakan soal ujian yang telah diberikan oleh dosen pengampu sesuai dengan
waktu yang ditentukan dalam soal
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B. Dosen Pengampu Mata Kuliah

1. Membuat Soal Ujian dengan waktu pelaksanaan ujian sesuai dengan jadwal ujian
Hadir dan mengawasi pelaksanaan ujian sesuai dengan jadwal yang telah ditentukan
oleh Fakultas/Prodi

Mengabsen mahasiswa yang mengikuti ujian

Mengecek, mengumpulkan dan memberikan paraf pada kartu ujian mahasiswa
Mengisi berita acara pelaksanaan Ujian Akhir Semester

Mengevaluasi /memberi nilai hasil Ujian Akhir Semester

Menyerahkan nilai akhir UAS ke bagian akademik Fakultas/Prodi
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C. Panitia Ujian Akhir Semester

1. Membuat uraian kegiatan Ujian Akhir Semester
2. Menyiapkan ruang ujian
3. Menyiapkan kertas ujian
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4. Mengumpulkan dan menyimpan soal ujian dari Dosen Pengampu Mata Kuliah

5. Menyiapkan absensi dan berkas berita acara ujian

6. Memberikan stempel fakultas pada kartu ujian dengan status pembayaran LUNAS

7. Melampirkan data mahasiswa yang tidak boleh mengikuti Ujian pada lembar soal
ujian

10. Menempel Jadwal UAS yang telah dibuat oleh Fakultas /Prodi

11. Memperbanyak dan menempel tata tertib di setiap ruang ujian

12. Mengawasi pelaksanaan Ujian

13. Menindak mahasiswa apabila terjadi kecurangan bersama
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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) INPUT NILAI KE SISTEM SMART UMRI

Dosen Login pada portal SMART UMRI dengan menggunakan username : NIP,
PASSWORD masing-masing Dosen

Klik menu AKADEMIK

Klik menu PENILAIAN

Inputkan semester aktif dibagian TAHUN AKADEMIK misainya : 20172

Pilih mata kuliah yang akan diisikan nilainya

Klik menu NILAI

Isikan persentase nilai pada bagian BOBOT nilai (Presensi(%), Tugas(%), UTS(%), dan
UAS(%))

Klik SIMPAN PERUBAHAN

Klik menu NILAl MAHASISWA

Isikan nilai mahasiswa

Klik SIMPAN & HITUNG

Klik FINALISASI

Apabila Dosen telah mem-finalisasi nilai, maka Dosen tidak bisa untuk memperbaiki
nilai menggunakan portal Dosen. Segera menghubungi bagian Akademik Universitas.

Mei 2018




